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e processus d’adhésion
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Réception
du bulletin
d’adhésion

=)

Adhérent :
réception du bulletin
par e-mail.

Nouvel adhérent :
création d'un compte
en ligne, puis
réception du bulletin
par e-mail (p.6).

02

Signature
du bulletin
d’adhésion

yl

RDV sur votre
espace adhérent pour
la signature du
bulletin d"adhésion :

Par signature
électronique (p.10)

Oou

En téléversant le
bulletin d’adhésion
sur votre espace
adhérent (p. 11)
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Réception de
la facture

Réception de la
facture de cotisation
PAR E-MAIL

Oou

SUR CHORUS PRO
SI VOUS ETES
UNE
COLLECTIVITE
TERRITORIALE

(p. 14)
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Paiement
de la cotisation
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Paiement de votre
cotisation par CB,
virement, mandat
ou cheque.
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Validation
de 'adhésion

&

Dés réception, nous
validons votre
paiement.

Vous recevez
ensuite un recgu de
paiement.

Votre adhésion est
validée.
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Rendez-vous sur la page d’accueil du site de
I’ADRC : www.adrc-asso.0rg

Cliquez en haut a droite sur « Adhésion ».

Complétez les champs suivants : adresse e-
mail et mot de passe.

Vous ne parvenez pas a vous connecter ?

e Cliquez sur « Mot de passe oublié ».

e Si vous ne parvenez toujours pas a vous
connecter, votre adresse e-mail n’est peut-
étre pas renseignée sur votre compte
adhérent. Dans ce cas, merci de nous
contacter.


http://www.adrc-asso.org/

Créer un nouveau mot de passe
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Adhérent

 SE COMNECTER

Mat de passe oublié

Cliquez sur
« Mot de passe oublié ».
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Réinitialiser le mot de passe
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Actualilés Agenda

Compte utilisateur

« ENVOYER UN MAIL POUR CREER UN
HOUVEAL MOT DE PASSE

Ressources FAQ Contact
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Indiquez votre e-mail,
cliquez sur le bouton bleu.

La page suivante
s'affiche.

Cliquez sur

« Se connecter »,
puis choisissez un
nouveau mot de
passe.

Cliquez sur le lien recu
par e-mail.

puis

Cliquez ensuite sur « enregistrer ».

Votre mot de passe est alors enregistré.
Gardez le précieusement. Si besoin, éditez un
nouveau mot de passe.




Créer un compte
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Cliquez sur « ADHERER » dans la section
« Nouvel adhérent ».

Complétez les champs suivants puis enregistrez
les données du formulaire.
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Le lien recu par e-mail vous redirige vers la
plateforme d’adhésion. Vous pouvez alors
renseigner toutes les informations

(> METTRE A JOUR MES INFORMATIONS).

Confirmation d'inscription

Merci, votre inscription & I'espace adhérent a bien été prise en compte.
Afin de finaliser votre inscription veulllez cliquer sur le lien que vous venez de
recevoir par email.

Si vous n'avez pas regu cet emad, veullez dans un premier temps, consulter
volre dossier spam ou courrier indésirable.

Apres cette étape, vous pouvez signer votre
bulletin (> LA SIGNATURE DU BULLETIN),
puis effectuer votre paiement

e O 6 ( > LE PATEMENT DE VOTRE COTISATION).

Actualités Agenda Ressources. FAQ Contact

Cliquez sur le lien recu par e-mail.
N'hésitez pas a regarder dans vos spams.



Ajouter un etablissement

Vous pouvez ajouter un établissement a votre structure via la plateforme d’adhésion. Cet
établissement vaudra pour une adhésion et aura son propre numéro d’adhérent. Vous pourrez

retrouver toutes les informations liées a la structure en vous connectant avec un méme identifiant
(votre adresse e-mail).

EHIIEEMEM N'3 - NOUVEL ETABLISSEMENT -~

B Compto adhérent ¢ 1 "

- Mes adhésions 8‘?:’“"'“”‘,;1 e I‘é;i:"T

‘Fuessages Adnans

4 Mes informations

O Déconnexion ik e
Connectez-vous a votre espace Complétez le formulaire
adhérent, puis cliquez en haut a droite qui s’affiche, puis enregistrez.

sur « Nouvel établissement ».

| Votre établissement est bien ajouté et détient son propre numéro
adhérent.

Eieribrs acroion: 07 mars 802

Pour finaliser votre adhésion, il faut désormais signer votre
bulletin d’adhésion ( > LA SIGNATURE DU BULLETIN)
et payer votre cotisation ( > LE PAIEMENT DE VOTRE COTISATION).

7’ cHoRUS PRO /'

Responsable Contact adhésion Contact financier




Mettre a jour vos informations

Des changements (équipe, adresse, organisation...) ont eu lieu depuis votre derniere adhésion en
2025 ? Modifiez vos informations sur votre espace adhérent. Sinon, reportez vous directement sur
la SIGNATURE DE VOTRE BULLETIN.

Modifiez les informations administratives

de votre structure. Ces informations

apparaissent sur votre bulletin d’adhésion,

appel a cotisation et requ de paiement. Modifiez les informations administratives

de votre établissement. Ces informations

s ADRC apparaissent sur votre bulletin d’adhésion,

N appel a cotisation et recu de paiement.
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Ajoutez ou modifiez des contacts :
Responsable (signe le bulletin d’adhésion

et vote aux AG), Contact adhésion (contact
référence), Contact financier (en charge du
paiement de la cotisation a I’ADRC).

Si vous souhaitez recevoir la facture de

votre cotisation sur Chorus, vous pouvez
compléter ce champ. Sinon, merci de ne pas
en tenir compte.




La signature du bulletin

Pour rappel, cette étape est obligatoire pour recevoir votre facture de cotisation.
Il est possible de signer par voie électronique ou de téléverser le bulletin d’adhésion recu par e-mail.

Déterminez quel contact est habilité a signer par voie électronique, soit le contact « RESPONSABLE » ou
le contact « ADHESION » ou le contact « FINANCIER ».

B Compte advérent e e S A Compic shérent Modifier un contact i
B Hies adhésions ADRC B Mes adhésions ==
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Resporsable Contact adhésion ot financier
Cliquez sur le bouton 4 (crayon) a coté de Un formulaire s’affiche. A la question
votre contact (Responsable ou Adhésion ou « Habilitation a signer », choisissez « Oui »
Trésorier). ou « Non », puis enregistrez.

Hablitation & signer
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gnature du bulletin
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© Montant de la cotisation: 100€
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Si vous étes habilité a signer votre bulletin électroniquement, voici la démarche.

Cliquez sur le bouton en

haut E‘El dIOite. ( # Signer le bulletin d’adhésion )

Un récapitulatif s’affiche.

Cochez la case « Je signe électroniquement ce bulletin
d’adhésion et j'accepte le traitement de mes données
selon la politique de confidentialité de I’ADRC », puis




Las

gnature du bulletin

E b Si vous n'’étes pas habilité a signer directement le bulletin, vous pouvez le téléverser.

Vous recevez un bulletin d’adhésion par e-mail. Ce dernier est a faire signer, dater et tamponner par le responsable

de votre structure. Remplissez les champs “Chorus Pro” si vous voulez recevoir la facture sur Chorus Pro. Seul le
numéro Siret est obligatoire.

Mgladre

uessant
75015 Parls

e et 200 e Une fois le bulletin d’adhésion scanné sur votre ordinateur

jon. Sans retour de votre bulletin signé

connectez-vous sur votre espace adhérent.
e Cliquez sur « Téléverser le bulletin d’adhésion »( / Tétbverser e bulletin dachésion )

o Téléversez le bulletin d’adhésion sur l'espace prévu pour : « Joindre le
contrat signé », puis cliquez sur le bouton « Envoyer ».

=2lgner mon aanesion

ADRC

Montam de lo cotisation: 100€

Nous recevons alors votre bulletin d’adhésion. Une fois validation de notre part, vous recevez un appel a cotisation
(facture de la cotisation) par e-mail.
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e paiement de votre cotisation

Une fois votre bulletin d’adhésion signé, vous recevez un appel & cotisation (facture de la cotisation).
Il existe quatre moyens pour régler votre cotisation.

— | PAIEMENT PAR CARTE BANCAIRE
B Compleaunéren, | cowe- st e e @\ oo,
B8 Mes adhésions ADRC A SogZcommerce
L~ [ - bt s ,
i o ~ PAYER —_ e\
Cliquez sur « Payer en ligne », puis sur Vous étes ensuite redirigé vers le site de

« Payer ». paiement sécurisé : Sogecommerce.
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e paiement de votre cotisation

Une fois votre bulletin d’adhésion signé, vous recevez un appel a cotisation (facture de la cotisation).
Il existe quatre moyens pour régler votre cotisation.

)

PAIEMENT PAR CHEQUE

il PAIEMENT PARVIREMENT

e Le RIB de I’ADRC est indiqué sur le PDF « Appel

\ .. . » Envoyez votre cheque a I’ADRC par courrier :
a cotisation », recu par e-mail.

ADRC - 16, rue d'Quessant - 75015 - PARIS

» Merci de bien reporter votre numeéro d’adhérent
sur le motif de virement. Si ce n’est pas le cas,
nous ne serons pas en mesure de valider votre
paiement, et donc, votre adhésion.

e Merci de bien reporter votre numéro
d’adhérent sur le dos du chéque. Si ce n'est
pas le cas, nous ne serons pas en mesure de
valider votre paiement et donc, votre adhésion.

Dés réception de votre chéque, nous le
validons et nous vous envoyons un regu
par e-mail.

Dés réception du paiement, nous le validons
et nous vous envoyons un rec¢u par e-mail.

Votre adhésion 2026 est a jour. , ..
Votre adhésion 2026 est a jour.
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e paiement de votre cotisation

Une fois votre bulletin d’adhésion signé, vous recevez un appel & cotisation (facture de la cotisation).
Il existe quatre moyens pour régler votre cotisation.

% PAIEMENT PAR MANDAT

Si vous souhaitez recevoir votre facture sur CHORUS PRO, veillez a bien compléter les informations dans
votre espace adhérent.

e Dans votre espace adhérent, cliquez sur le e Complétez les champs correspondants, puis
crayon a c6té de « CHORUS PRO ». enregistrez les données. Vous pouvez
également joindre votre BDC (facultatif).
B Compte adhérent Colhge : Exploftant I:--m--nlm- \J,
B Mes adhésions ADHC
B essages m NOASHERENT ; 3388 Barniive achasion: $2 Mourkee 2029 () Pecevoi 1 tacturs sur Ghorus Fro
L Mes informations . Sirat Code Service
6/ Diconndon %:5:"” 1234567890 1234
::,1.:?::“ Numdro d'engagement
B Informations sur I'exploitation AZERTY124
e sl cwonusno 4
:ﬂsm : Téléverser un bon de commande ©
Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi
Responsabla Cortact adhésion Contact financier

Une fois réception de votre paiement, nous le validons > Le champ SIRET est obligatoire.

et nous vous envoyons un regu par e-mail. > Les champs Code Service et Numéro
d’engagement sont facultatifs.

Votre adhésion 2026 est a jour.




Adhérer au college “Auditeur”

En 2026, I’ADRC créé un nouveau college : Auditeur.

Ce college s’adresse a toute structure (association, entreprise, université, centre de recherche...) ou toute personne
démontrant une activité en rapport avec les missions de ’ADRC

Deux niveaux de cotisations annuelles existent :

e Auditeurs - personne physique : 80 €
e Auditeurs - personne morale : 220 €

Pour y adhérer, vous devez adresser une demande a adhesion@adrc-asso.org.

Cette derniere, sera étudiée par le Conseil d’Administration de I’ADRC. Une fois validée, vous serez recontacté
pour finaliser votre adhésion et pour effectuer le paiement de votre cotisation.
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F.A.Q

Je n'ai pas recu d’e-mail sur le renouvellement de
mon adhésion / d’appel a cotisation / de facture / de
recu.

» N'hésitez pas a regarder dans vos courriers
indésirables.

» Sivous n’avez pas recu d’e-mail dans vos courriers
principaux ou indésirables, votre contact n’est peut-
étre pas renseigné sur la plateforme. Dans ce cas,
merci de nous contacter.

J'ai payé par virement/chéque, mais je n’ai pas recu de
confirmation de paiement.

Le traitement de validation de votre paiement peut
prendre quelques jours. Si vous avez le moindre doute,
n’'hésitez pas a nous contacter.

J'ai payé en ligne par carte bleue, mais je n'ai pas recu
de confirmation de paiement.

Dans ce cas, merci de nous contacter.

J'ai finalisé mon adhésion mais je recois encore des
relances par e-mail.

Dans ce cas, merci de nous contacter.
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Tous mes établissements n’apparaissent pas dans
mon espace adhérent.

Nous devons mettre a jour vos informations. Dans ce cas,
merci de nous contacter.

Je suis adhérent a I’ ADRC, mais je ne parviens pas a
me connecter sur la plateforme.

e Votre mot de passe n’est peut étre pas le bon, dans ce
cas vous pouvez réinitialiser un nouveau mot de passe
en cliquant sur « Mot de passe oublié ».

» Votre adresse e-mail n’est peut-étre pas celle
renseignée sur la plateforme. Dans ce cas, merci de
nous contacter pour que nous puissions mettre a jour
vos informations.

Je souhaite modifier les informations sur mon
bulletin d"adhésion.

Dans ce cas, merci de nous contacter.



G Une question ?

Yvette Boussand

y.boussand@adrc-asso.org
adhesion@adrc-asso.org
0156 89 20 43
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